
はじめに ～ STEP ごとの流れ（本学学生用）H28.5.16 現在 

 
これから小学校英語教育指導者資格認定講座(以下，資格認定講座)の 
登録から修証明書の交付までの一連の流れを説明していきます。 
 
履修証明書交付までには大きく 4 つの STEP が存在しています。 

       

それぞれの STEP は以下の例のような順番で行っていただきます。（別紙、要項も参照） 

 

STEP 1 
申込 

STEP 2 
受講 

STEP 3 
申請 

STEP 4 
認定 



STEP 1 ～ 資格認定講座への申込み・登録 
 
資格認定講座の申込みは資格認定講座 web システムで行なっていただきます。 
（http://www2.hokkyodai.ac.jp/c-pets） 
登録は本学学生であれば随時行うことが可能です。 
（ただし承認・登録までには少しお時間をいただくことがあります） 
 
ログイン用のユーザーID とパスワードとして『大学教育情報システム（Universal Passport）』のものを使用し

ます。 
 

 

             

      

      

     

     
 
【留意事項】 
→2017 年度に本講座の終了を予定しています。2016 年 4 月以降に登録された方，これから登録を予定して 
いる方は，２年度以内にすべての時間数を取得可能かどうか，履修計画を必ず確認してください。 

 年限内に最終認定申請および認定までを行ってください。(STEP 3・4 参照) 
 ・登録完了後，登録いただいたメールアドレス宛には随時ご連絡のメールが届きます。 
  重要な内容についてもご連絡しますので適宜チェックをお願いします。 
・2013 年度，2014 年度に資格認定講座の登録を行った方は，受講者情報をご確認ください。 
初期より項目数が増えているため，未記入の欄があるかもしれません。 

 
 
 

『大学情報システム』のユーザーID およびパスワー

ドを入力しログインして下さい。 

以下の手順で登録をして下さい。 

○ 約款への同意 
チェックを入れて次へお進み下さい。 

○ 受講者情報登録 
 氏名・生年月日・住所・電話番号・所属情報・メールアドレスを入力して下さい。 
メールアドレスはできるだけ PC と携帯の両方を登録して下さい。 
（片方だけでも登録は可能です） 

以上で STEP 1 は終了となります。 
運営側で登録内容を確認後，承認を致します。 
登録が完了致しましたら STEP 2 へ進みます。 



STEP 2-1 ～ 受講科目について 
 
資格認定に当たって受講していただく科目には 2 種類あります。これらを年限内に指定時間受講して下さい。 

   
2 種類の科目の概要を説明します。 
○ 授業科目 
 大学で開講されている講義を受講して単位を修得してください。 

区分 必要科目時間数 
A 小学校外国語活動関連科目 1 科目 
B 小学校外国語活動・中学校関連知識科目英語運用力関連科目 2 科目 

【留意事項】 
・単位修得をもって受講の確認をします。仮に 15 コマすべて出席したとしても，提出物等未提出で 
単位が認定されなかった場合は受講したとは認められません。 

 
○ 実践体験 
 北海道教育大学が主催するフォーラム，研究会，研修会，海外研修（短期留学）や北海道教育委員会が主催する

English Camp 及び研修会等に出席していただきます。 
 下記から 40 時間以上の参加を行って下さい。なお実践体験Ⅰは必修となります。 

区分 内容 換算時間（目安） 
実践体験Ⅰ 北海道教育大学が主催する小学校外国語活動実践交流会（小中連携フ

ォーラム）への参加 
必修 
基本 1 日 8 時間 

実践体験Ⅱ 北海道教育大学が主催する小学校・中学校英語教育に関する研修会、

北海道教育大学附属小中学校が主催する研究大会・研修会・公開授業

への参加 

各研究会や研修会に

よって異なります 

実践体験Ⅲ 北海道教育委員会が主催する「Hokkaido English Camp 学生ボラン

ティア」等への参加 
基本 1 日 8 時間 
 

実践体験Ⅳ 北海道教育大学が主催する海外英語教育研修への参加 
（短期留学等を含む） 

基本 1 日 8 時間 
 

【留意事項】 
 ・上記表の換算時間は目安であり，各交流会，フォーラム，研究大会によって，または年度によっても 

換算時間が異なります。 
 ・実践体験Ⅰの小中連携フォーラムは内容が毎年異なりますので，参加した年度分だけ時間数を取得できます。 

ただし必修ですので，最低一度の参加が必要となります。 
 ・実践体験Ⅲ，実践体験Ⅳについて，これらは希望すれば必ず参加できるとは限らず，本資格認定講座の時間数

取得を理由に参加が優先されることはありません。 
 

授業科目 
3 科目（90 時間） 

実践体験 
40 時間 



STEP 2-2 ～ 資格認定の要件と参加について 
 
資格認定講座の最終認定を受けるためには以下の 3 要件をすべて満たす必要があります。 

 １．授業科目（3 科目） 
 ２．実践体験（40 時間） 
 ３．能力基準（TOEIC550 点 or 英検 2 級） 

これらを年限以内に満たした後，最終認定申請を行います。 
最終認定申請については STEP 3 をご覧下さい。 
 
○ 授業科目および実践体験への参加方法について 
 授業科目への参加については事前に行っていただくことはありません。 
 実践体験への参加について，実践体験Ⅰ・Ⅱと実践体験Ⅲ・Ⅳで手順が異なります。 
【実践体験Ⅰ・Ⅱへの参加】 
 ・実践体験Ⅰ・Ⅱとして参加可能な各研修会等については，別紙『実践体験スケジュール』をご覧ください。 
 ・各研修会等の 2 週間ほど前になりましたら，web システムに登録されているメールアドレス宛に開催案内

のメールが届きます。 
 ・該当する研修会等へ参加する場合は web システムから参加登録を行います。 
  （ログイン後，上部メニューバーより「実践体験・講習科目申し込み＆レポート提出」より） 
 ・当日，該当の研修会等に参加します。 
 ・終了後，レポートについての案内メールが届きますので，それに沿ってレポートを作成します。 
 ・レポートの提出（アップロード）も web システムから行います。 
【実践体験Ⅲ・Ⅳへの参加】 
 ・実践体験Ⅲ・Ⅳに関する参加申込み等のお知らせは基本的に本資格認定講座で行いません。別途お知らせ

がありますので，各自で申込みを行っていただくことになります。（中には本講座よりお知らせをするも

のもございます） 
 ・各 Camp や海外研修終了後，参加証明書（参加期間が記載されているもの）がいただけると思います。そ

れは大事に保管しておいてください。原本を大学等に提出する必要がある場合はコピーをとり，手元に置

いておいてください。最終認定申請の際に必要になります。 
○ 出欠確認について 
授業科目については最終的に単位修得をもって参加と認めます。 
実践体験についての出欠確認はレポート提出をもって確認します。各研修会等が終了したのち，レポート課題

が出されますので期限までに作成および提出を行ってください。 
○ 能力基準について 
本資格認定講座では TOEIC550 点または英検 2 級という能力基準を設けています。 
すでに取得済みの方については，再取得してもらう必要はありません。 
これから取得する方は各自で受験をしていただきます。また検定料等も各自負担となります。 
最終認定申請の際(STEP 3)，証明書の画像データが必要になりますのであらかじめご用意下さい。 

【留意事項】 
 ・資格認定講座ホームページおよび web システムには『お知らせ』の欄がありますので，随時チェックをお願

いします。 



STEP 3 ～ 最終認定申請 
 
以下の要件をすべて満たした受講者は，最終認定申請を行うことができます。 

 １．授業科目（3 科目）…『単位修得成績証明書』が必要 
 ２．実践体験（40 時間）…ⅢとⅣについては『参加証明書（参加期間が記載されているもの）』が必要 
 ３．能力基準（TOEIC550 点 or 英検 2 級）…『証明書』が必要 

最終認定申請については，毎年 12 月初旬を目途にお知らせします。 
申請期間はお知らせ後～2 月中旬を予定しています。 
 
【留意事項】 
 ・最終認定申請を行なう予定の方は，お知らせの前から上記必要書類の準備にご協力ください。 
・2013 年度，2014 年度に資格認定講座の登録を行った方は，受講者情報をご確認ください。 
初期より項目数が増えているため，未記入の欄があるかもしれません。 
未記入のままでは最終認定を行うことができません。 

 

STEP 4 ～ 認定・履修証明書の交付 
 
最終認定申請を行い，必要書類等をすべて提出した受講者について， 
小学校英語教育指導者資格認定委員会で認定を行います。 
 
委員会での認定の後，履修証明書が発行されます。 
 
履修証明書は 3 月中旬～4 月上旬に郵送で該当する受講者に交付されます。 
 
【留意事項】 
 ・小学校英語教育指導者資格認定委員会の開催は年 1 回（3 月上旬）となります。 
 


